KẾ HOẠCH TUẦN TỪ 10/04/2017 – 16/04/ 2017
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THÀNH PHẦN
	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM

	



Thứ 2
10/04/2017



	- Sinh hoạt chủ nhiệm tiết 1, thu lệ phí thi Nghề lớp 11. 
	GVCN + HS 
	Tiết 1 
	Phòng học 

	
	- Sinh hoạt dưới cờ 11A13
- Lễ tuyên dương học sinh giỏi đạt kết quả cao trong kì thi Olympic tháng 4 thành phố. 


	T. Bình (Sử), T. Lộc (TD), BCH Đoàn trường


	Tiết 2

	Sân trường



	
	- Tổ chức giờ chào cờ đi vào nề nếp
	Giám thị
	
	

	
	- Họp liên tịch 

	
	10g00
	Phòng Hiệu trưởng

	
	- Kiểm tra nề nếp, tác phong học sinh
	Giám thị
	
	

	
	·  Lớp phụ đạo môn Văn 10 và 11
	
	7g00
	Phòng học phụ đạo

	
	- GV Văn gửi bài cho cô Khanh
	GV Văn
	11g00
	

	
	- GV Văn gửi điểm cho cô Khanh
	GV Văn
	Hạn chót 11g00 ngày 15/04/2017
	

	
	- Các môn Tin học, Thể dục, Quốc phòng, Công nghệ, Nghề 11: thi HKII
	
	Từ 03/04/2017 – 14/04/2017
	

	
	- Các môn Toán, Ngữ văn, Anh văn, Vật lí, Hóa, Sinh, Lịch Sử, Địa lý, GDCD: vào tất cả các cột điểm (trừ điểm thi HKII và TBM) vào sổ gọi tên ghi điểm và trang C3
	
	Hạn chót 11g00 – ngày 14/04/2017
	

	
	- GVCN Khối 10 và Khối 11 nộp đơn xin kiểm tra 15 phút, 45 phút bổ sung của HS gửi cho phòng Học vụ
	GVCN Khối 10 và 11, phòng Học vụ
	Hạn chót 16g00 ngày 13/04/2017
	

	
	- Gửi đề thi HKII qua mail cho phòng Học vụ, và email nhà trường đã thông báo 
	Cô Phương (TTTXH), Cô Hạnh (TTTTN)

	
	

	
	- Kiểm tra việc thực hiện phân công của các bộ phận tính thi đua tháng 3

	- Thầy Bình -HT
	
	

	
Thứ 3
11/04/2017
	- Lớp phụ đạo học theo TKB
	GV và HS 
	16g35
	Phòng học phụ đạo

	
	- Điểm danh HS vắng, nghỉ vào sổ gọi tên và ghi điểm tháng 3 
	Giám thị
	
	Phòng Học vụ

	
Thứ 4 12/04/2017
	- Lớp phụ đạo học theo TKB
	GV và HS 
	16g35
	Phòng học phụ đạo

	
	- Thẩm định hồ sơ nâng lương quý 1, 2/2017 trong chương trình nâng lương đối với 
cán bộ công chức, viên chức thông qua phần mềm quản lý hồ sơ điện tử
	Thầy Tuấn (KT)
	15g00
	

	Thứ 5
13/04/2017
	- Lớp phụ đạo học theo TKB
	GV và HS 
	16g35
	Phòng học phụ đạo

	
	- Hạn chót nộp lệ phí thi Nghề lớp 11 
	GVCN, Cô Thảo (kế toán) 
	11g00
	Phòng kế toán 

	
Thứ 6
14/04/2017

	- Kiểm tra bổ sung dành cho HS vắng trong các đợt kiểm tra tập trung 15 phút, 45 phút của nhà trường
	
	- Khối 10: 14g00
[bookmark: _GoBack]- Khối 11: 14g00
	Phòng Học vụ

	
	- GVCN Khối 10 và Khối 11 thống nhất dự kiến hạnh kiểm với giám thị
	
	
	

	
	- Hạn chót vào các cột điểm 
	GVBM 
	11g00
	

	
	- Lập danh sách giáo viên chưa thực hiện ghi điểm vào sổ và trang C3 gửi cho Ban Giám hiệu 
	Cô Khanh 

	14g00
	

	
	- Nhóm trưởng gửi tổng hợp ý kiến, nhận xét của giáo viên về sinh viên rèn luyện nghiệp vụ sư phạm
	- Nhóm trưởng, Cô Giao 
	11g00
	Gửi email

	Thứ 7 
  15/04/2017
	- Kiểm tra bổ sung dành cho HS vắng trong các đợt kiểm tra tập trung 15 phút, 45 phút của nhà trường
	
	Khối 10, Khối 11: 8g00
	Phòng Học vụ

	
	
	
	
	

	Chủ Nhật
16/04/2017
	
	
	
	








